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Salles de travail (1/2)

Acces étudiants

e LibCal: https://univ-rennesl.libcal.com/r/new
o Site web des BU : Infos pratiques > Réserver
une salle de travail

e Ordinateurs "Acces rapide aux services"

Vérifier les réservations dans "Explorateur de réservations”

Ernmeﬂ fih Evénements a}Rendezvous | [ Espaces | |l Stats ~ & Profii @ Aide
o Jeretrouve les

reservations en Espaces dans 'emplacement BU Beaulieu -~
renseignant le nom de

|'usc]ger e'l' en Utilisation Grille de réservation et disponibilité Réservations confirmées Explorateur de réservations Réservations arrivant & expiration Carte thermiqu

sélectionnant "Nom du

Cllen-l-ll Vious trouverezici I'historique de toutes les réservations dans votre module Espaces. Utilisez les listes déroulantes en haut de |a page pour filtrer par catégorie d'espace, statut d'es
ou e-mail). Cliquez sur I'lD de réservation pour ajouter une note, confirmer ou annuler une réservation. Cliquez sur le lien dans la colonne To' pour modifier les détails de réeservatior

fone Toutes les zones = Categorie Toutes les catégories = Espace Affichertout- Statut | Afficher tout

Regroupement Afficher chaque réservation - EIL&HECI| ‘ Mom du client -

e Je peux annuler une
réservation en cliquant

. Emplacement,

sur ce Ilen ldentifiant de Espace, fone,
reservation Siege Categorie Nom De
. P cs_pwwallsA ghn Salle Bleue (rez-de-chaussée, BU Beaulieu, ' ' 8:45 mardi 25 octobre
o Je COple IeS elemen'I'S porte n*045) Rez-de-chaussée : salles etudiantuniv-rennes1.fr| @ 2022

- de groupe,
p,Our falr.e unc nouve”e Salles de travail en
réservation pour la groupe

Mmeéme personne avec
cette icone
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Salles de travail (2/2)

Créer une réservation dans "Grille de réservation et disponibilité”

« Je recherche une salle disponible : possibilité de sélectionner une "Zone" (Etage, RdC) et/ou une

"Catégorie" (Salle individuelle ou a deux,

e Je peux lareserver de deux manieres :

salles de groupe, salle de formation)

e Je me positionne sur la ligne de la salle souhaitée et sur la colonne de I'heure souhaitée, je

sélectionne une plage horaire.

o Je clique sur "Ajouter la reservation”

Espaces dans 'emplacement BU Beaulieu -

Itilisation Grille de reservation et disponibilité Réservations confirmées Explorateur de reservations Reéservations arrivant a expiration Carte thermique Contacter Tracer Données d'occupation Wid

Les limites de reservation de catégories (heures d'ouverture, durée maximale, limites de frequence, etc...), ne s'appliquent pas aux réservations créees sur cette page. Si un espace est designé comme un espace conteneur (ce qui signifie qu'il

fone Toutes les zones - ategorie Ealles de groupe - Filtres | Pas de filtres -

publigue. Plus d'info...

Espace
Salle Anthracite (étage, porte n°140) & &

Salle Bleue (rez-de-chaussée, porte n*045) & &

Salle Brune (etage, porte n®135) & &

Salle Jaune (rez-de-chaussée, porte n°040) & &

o Je renseigne les champs obligatoires (*)
e Je coche "Envoyer un e-mail de

confirmation a l'utilisateur"

o Je valide "Ajouter la réservation

Remplacement des coits
€ | 0,00
Entrez un chiffre ici pour remplacer le codt de réservation par défaut. Entrez 0 pour ne pas facturer cette réservation.

MNote interne

Ajoutez une note interne initiale ici, d'autres notes peuvent étre ajoutées aprés la création de la réservation.

Ajouter |la réservation Fermer

B3 Ajouter la réservation -

9:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00

lundi 27 novembre 2023

o Je renseigne la durée et I'equce souhaités Ajouter une réservation: BU Beaulieu (étape 2 sur 3)

Entrez les informations de l'utilisateur. Lorsque vous cliquez sur Ajouter une réservation, le ou les articles seront réservés a l'utilisateur donné et ils
ne seront pas disponibles pour toute autre réservation pendant cette période.

« Salle Brune (étage, porte n®135): 10:30 - 12:00 lundi 27 novembre 2023

Changement

Préenom™

Flora

MNom de famille *

BLANCO

Email *

flora.blanco@univ-rennes.fr

Il y a une restriction du domaine des courriels de réservation publique pour autoriser uniquement les adresses @univ-rennes1.fr, @univ-rennes fr,
@etudiant.univ-rennes1 . fr, @etudiant. univ-rennes_fr, @ensc-rennes fr, @eleves ensc-rennes fr, [@sciencespo-rennes. fr, @etudiant. sciencespo-
rennes.fr, @insa-rennes.fr, @ens-rennes fr, @univ-rennes? fr, @etudiant.univ-rennes?2 fr, @ehesp.fr, @eleve.ehesp.fr, @chufennes fr.

Compte

l[dentficateur de compte de ce client. Si ce champ n'est pas le si cette option est indiguée par défaut sur l'adresse e-mail. Lorsque vous utilisez
LibAuth, définissez-le sur le nom d'utilisateur / connexion / code a barres des clients.

Envoyer un e-mail de confirmation a 'utilisateur
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Salle de formation

Fonctionnement

Caracteristiques

- Jauge : 6 a 12 personnes

- Equipements disponibles : 10 tables mobiles et rabattables, grands tableaux blancs, 1
vidéoprojecteur, chaises

- Equipements non-disponibles : armoire de matériel, classe mobile, PC.

. Usages prioritaires : réunions internes, formation des publics.

. Autres usages : ateliers de conversation en anglais, TD d'enseignants si usage documentation BU
. Salle fermeée aclé : cle disponible dans boitier a clé étage

Réservation

. Jour réservable : samedi Durée, quota : mémes
conditions que les salles de travail
. Outil de réservation : LibCal

Le jour de la réservation

e Ouvrir la porte de la salle

. Présenter la salle aux étudiants : équipements disponibles, remettre le mobilier dans la
configuration trouvée, effacer les tableaux, leur demander de se présenter a l'accueil a 17h pour
que le bibliothécaire s'assure que tout est remis en place

 Fermer la porte

Réservation hors samedi

« En dehors du samedi, la salle de formation est réservable par un bibliothécaire le jour méme,
si et seulement si, elle n'est pas utilisée en interne par I'équipe dans |I'heure

« Il n'est pas possible d'anticiper la réservation pour un usager, méme du matin pour l'apres-
midi.

« Outil de réservation : calendrier Partage "Salle de formation”

« Informer I'équipe via I'équipe Teams "BU Beaulieu"
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Salle de formation

Configuration n®l:en U

« Configuration : 10 tables et 20 chaises disposés en U Usages : réunions d'equipe,
formation des publics
. Période : toute I'année
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Salle de formation

Configuration n°2 : 5 ilots

- Configuration : 5iléts de 2 tables et 4 chaises, espaces de circulation suffisant

« Usages : formation des publics dans le cadre de RESOUDRE 2 et Master
« Période : ler semestre essentiellement

..............
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